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Vid rektors franvaro delegeras ansvaret till skolomradeschef 018-727 54 14 eller till den som ar

i rektors stalle pa skolan.

Krisgrupp
Namn Funktion Tel. arb. Mobil nr Tel. bostad
Katarina Lehrberg | Rektor 018-727 73 90

Zandra Boivie

Bitradande rektor

018-727 74 00
072-468 26 16

070-9420283

Chatarina Skolskoterska 018-727 74 37
Ljungberg 072-584 83 91
Ulla Ackelid Specialldrare 018-727 74 11
Robertsson 072-569 34 51

Rosario Vega

Fritidssamordnare

072-574 77 22

073-394 94 92

Anette Ragnarsson | Kurator 018-727 74 39 070-336 13 97
072-584 83 92

Anna-Carin Skolpsykolog 018-727 52 56

Carlsson

Uppsavjaskolan telefonlista

Telefonnummer

Mobilnummer

Expedition

018-727 74 10

072-584 83 84

Rektor

018-727 73 90

073-809 18 04

Bitradande rektor

018-727 74 00

072-468 26 16

Humlan 018-727 74 25 072-584 83 88
Linnean 018-727 74 36 072-584 83 90
Botanicus 018-727 74 35 072-584 83 89
Svalan 018-727 74 21 072- 584 83 85

Skolomradeschef

018-727 53 02

0767988221




Viktiga telefonnummer

Telefonnummer

Raddningstjanst

112

Ambulans

112

Polis

112

Icke bradskande ambulans

018-13 93 30

| Réddningstjanst Brandfrsvar

018-727 30 00

| Polis vid icke-akuta handelser

114 14

Akademiska sjukhuset

018-611 00 00

Barnakutmottagningen, ma-fr 07.00-16.00

018-611 58 57

Savja Capio vardcentralen, receptionen

018-18 37 01

Uppsala Taxi eller Taxi Kurir Uppsala

018-100 000 eller 018-12 34 56

Elevtaxi(akuta lagen) konto nr 610

018-480 82 06

Giftinformation

112

Giftinformationcentralen — mindre
bradskandefall
Dygnet runt

010-456 67 00

Psykiatrisk akutmottagning vuxna, Akademiska

sjukhuset

018-611 25 00

Barn/ungdomspsykiatri, info, radgivning och
akuta &rende, Akademiska sjukhuset

018-611 25 29

Foretagshélsovard Previa

077-123 00 00

Savja kyrka

018- 418 10 00

Semantix, tolk, kundnr: 543251

0770-45 74 00

Sjukhusskolan Akademiska sjukhuset

018-611 00 00

Rad och stod
Séavja familjeenhet

018-727 82 00

Socialjouren

018-15 00 00




Allméanna rad vid kris- eller katastrofsituation

Litteratur

”Nar det varsta hdnder — Om krishantering i forskola och skola”, Myndigheten for
skolutveckling (Finns pa skolverkets hemsida, pa rektorsexpeditionen och i Krisladan)

Krisgruppen

Krisgruppen bestar av rektor, skolskaterska, skolpsykolog, kurator, speciallarare och
fritidssamordnare. Vid behov kan ytterligare personer komma att kallas in for att inga i
Krisgruppen.

Da nagon i verksamheten far kinnedom om att en svarare Kkrissituation uppstatt tar denne
kontakt med rektor eller nagon annan i krisgruppen som omedelbart sammankallar
Krisgruppen.

Krisgruppens uppgift

Krisgruppens framsta uppgift &r att ha en god beredskap for olika krissituationer och att
samarbeta med polis, raddningstjénst, socialtjanst och kyrkan.

Krisgruppen aktiveras endast vid storre olyckshéndelser eller katastrofer som berér
skolverksamheten.

Mindre olyckshandelser kan oftast hanteras och bearbetas inom ramen for det sociala
natverket, t ex anhoriga, kamratstod och arbetskamrater.

Akuta atgarder pa olycksplatsen

Den/de personer som &r vid olycksplatsen eller forst kommer dit ser till att féljande utfors:

e att ge forsta hjélpen

e att ambulans — polis — brandkar tillkallas

e att underréatta rektor samt expeditionspersonal omedelbart
e att halla obehdriga borta fran olycksplatsen

e att trosta och lugna

Blir ndgon elev skadad, foljer nagon vuxen som kanner eleven med till sjukhuset.



Hur nar vi malsméan under dagtid?

Telefonnummer till elevers foraldrar under dagtid finns pa expeditionen. Vid varje
terminsstart ansvarar klassforestandare/mentor for att foraldrarnas arbetstelefonnummer ar
aktuella enligt utskickat formular. Forandringar under lasaret ska snarast meddelas till
expeditionen.

Hur nar vi personalens anhoriga?

Expeditionen ska ha information om anhériga. De anstéllda ska lamna uppgift till
expeditionen om vem de vill ska kontaktas om nagot intraffar. Den anstallde ansvarar
sjalv for att uppgiften ar aktuell.

Rutiner vid schemaéndringar
ALLA forandringar, tillfalliga/langvariga, skall alltid anmélas till expeditionen:

e Lokalbyten

e Instélld undervisning

o Resor/utflykter/studiebesok (Allt som kan vara av betydelse: t.ex., resmal,
resvag, telefonnummer (aven mobiltelefon), medresande, avgangs- och

ankomsttider)

Det ar viktigt att veta var olika klasser befinner sig om skolan maste utrymmas vid t ex
brand eller bombhot. Om inte, kan raddningsarbetet forsvaras radikalt. Dessutom finns det
tillfallen da det ar angelaget att na elever/personal for viktiga meddelanden.

Kontakter med media

Rektor ar skolans kontaktperson med media och &r den som uttalar sig kring héndelsen.
Det &r viktigt att inte uteldmna elever eller deras anhdriga i den information som ges till
media. Ta hjéalp av kommunikationsavdelningen pa utbildningsforvaltningen (Insidan).

Krisldda

Innehall i krislada som forvaras pa expeditionen
. En vit duk

. En fotoram

. En ljusstake

. Ljus

. En téndsticksask

. En vacker anteckningsbok i A5-format

. En penna

. CD-skiva med stilla musik

. Hafte med dikter

© oo ~No olh wNPE



PM for skolans expeditionspersonal

Den som forst far kinnedom om nagot som bedoms vara av vikt for skolans krisgrupp
informerar omedelbart rektor eller expeditionen. Om du ej kommer i kontakt med nagon
av dem, fortsétt att soka en av de 6vriga i skolans krisgrupp.

Ingen annan &n rektor, eller av nagon av denne utsedd person, far ge information till
anstallda, elever, foraldrar och utomstaende.

Expeditionspersonalens uppgifter:

e Ansvara for att skolans telefon ar bemannad och forstarkt.

e Anteckna alla telefonsamtal och bestk som rér handelsen och tidpunkt enligt fast-
stallt formular (Bilaga 4) som alltid ska finnas pa expeditionen.

o Kopiera formuléren innan du l&mnar det vidare.

e Observera att du inte ska lamna nagon information till ndgon utomstaende.



Brand

Om skolan drabbas av brand s& kan det jamforas med en krissituation. Brand &r i forsta
hand en uppgift for raddningstjansten och polisen, som omedelbart underréttas.

Rektor aktualiserar foljande:

1)
2)

3)

4)

Utrymningsplanen géller.
Ev. underréttelse till foraldrar/vardnadshavare.

Skolan tar hand om de sociala och psykiska efterverkningarna pa samma satt som
nar en allvarlig olycka intréffat i skolan.

Uppféljning: utvardering av utrymningen bor ske i krisgruppen snarast efter
handelsen. Rektor sammankallar gruppen.

Ansvarig: Raddningstjanst, polis

Ansvarig pa skolan: Rektor

Bombhot

Om skolan blir bombhotad &r det viktigt att ta hotet pa allvar, men det ar inte rektor som
ska avgora dktheten i hotet. Det ska polisen gora.

1)

2)

3)

Rektor kontaktar genast polisen.

Dérmed har rektor dverlamnat drendet till polisen. Det ar polisen som avgoér vad
som ska goras men rektor forbereder sig pa samma sétt som vid en brandévning
och aktualiserar foljande:

Utrymningsplanen géller.

Uppfoljning: utvarderingen bor ske i Krisgruppen snarast efter handelsen.
Rektor sammankallar gruppen.

Ansvarig: Polisen

Ansvarig pa skolan: Rektor



Daodsfall — elev

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Den som forst far vetskap om dodsfallet kontaktar rektor. Om elev avlider i
skolan underrattas polisen omedelbart av rektor.

Rektor inkallar snarast till mote i krisgruppen.

Krisgruppen inhdmtar all tillganglig information om vad som hant.
Prést/stodperson kontaktas vid behov.

Krisgruppen beslutar om flaggning pa halv stang — vid forsta lampliga tillfalle.
Krisgruppen utser den som ska ha kontakt med hemmet.

Rektor kondolerar familjen med blommor och brev inom en vecka.
Information till klassen:

Vid lamplig tidpunkt samlar klassforestandaren den drabbade klassen och
beréttar vad som hant. Det ska vara ytterligare en vuxen med.

Vid sjalvmord &r det viktigt att inhamta de anhdrigas tillatelse att beratta om
dddsorsaken.

Tag god tid for reaktioner och fragor. Vaga visa egen sorg, men forlora inte
kontrollen. Tand ljus. Lé&s en utvald dikt.

Rektor informerar berérda vardnadshavare. (Se bilaga 5 Brevmall)

Personer ur Krisgruppen fungerar som stod for klassforestandaren. Vid behov
tillkallas en stédperson utanfor personalgruppen.

Krisgruppen utser ansvarig person att inreda en avskild plats for enskilda tankar
och andakt.

Minnesstund kan vara av stort varde. Krisgruppen planerar i samarbete med
prast/stddperson.

Uppfoljning

Om eleverna drabbas svart — f6lj dem pa raster och under luncher. Férsok vara
flera vuxna som ger akt pa ungdomarnas reaktioner och som samtidigt kan
stodja varandra. Avsatt lektioner for att prata och géra nagot sarskilt till-
sammans. Tand ljus, Ias dikter, kanske en berattelse, rita ett minne, skriv ett
brev till den drabbade familjen. Sjung en sang? Elever kan ofta finna egna goda
idéer!

Minnesplatsen bor finnas tillganglig under flera veckor.

Om klassen ska vara med vid begravningen sa ska den forberedas noga. Préasten
kan komma till klassen och beréatta hur begravningen gar till.



16) Rektor ansvarar for att skolan uppmarksammar begravningen med blommor
eller annat lampligt.

17) Krisgruppen ser till att klassforestandaren/mentorn far eget stod och hjalp.
Att vara stark och lugn i den hér situationen kraver oerhort mycket. Tala med
nagon pa skolan varje dag vid skoldagens slut om hur dagen har varit. Ingen,
allra minst den egna klassen ar betjant av att deras klassforestandare inte orkat.
De har dagarna ar kanske, for en enskild elev, de viktigaste dagarna under hela
skoltiden. Lat sorgen ta tid.

18) Langtidsuppfoljning:

o Beddm om nagon av eleverna ar i behov av langsiktig hjalp.

o Markera speciella markesdagar som den déda elevens fodelsedag och
arsdagen for dodsfallet. Se till att vederbdrandes namn blir namnt varije
hogtidsdag under det forsta aret efter hans eller hennes dod (jul, pask,
skolavslutning etc.).

o Lat kamraterna hjalpa till att bara ut den doda elevens skolbank ur
klassrummet.

Ansvarig: Rektor
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Dddsfall — personal

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

Den som forst far vetskap om dodsfallet kontaktar rektor. Om personal avlider i
skolan underrattas polisen omedelbart av rektor.

Rektor inkallar snarast till mote i krisgruppen.

Krisgruppen inhdmtar all tillganglig information om vad som hant.

Krisgruppen ansvarar for att personalsamling anordnas pa skolan. Om det &r
klassforestandaren som avlider ska klassen meddelas av tva larare som ar kanda av
eleverna i klassen.

Vid sjalvmord &r det viktigt att inhamta de anhérigas tillatelse att beratta om
dodsorsaken.

Tag god tid for reaktioner och fragor. Vaga visa egen sorg, men forlora inte
kontrollen. Tand ljus. Las en utvald dikt.

Krisgruppen utser den som ska ha kontakt med hemmet.

Rektor kondolerar familjen med blommor och brev inom en vecka.

Foraldrar/vardnadshavare i berorda klasser underrattas via en kortfattad skriftlig
information, som eleverna far med sig hem.

Personer ur krisgruppen fungerar som stod for det drabbade arbetslaget. Vid behov
tillkallas en stodperson utanfor personalgruppen.

Krisgruppen utser ansvarig person att inreda en avskild plats i biblioteket for
enskilda tankar och andakt.

Infor begravningen: Rektor fragar de anhdriga om de énskar att arbetskamrater
och berorda elever far delta i begravningen. Klassforestandare/mentor eller en
larare som ar ké&nd for eleverna i klassen informerar om begravningen.

Rektor beslutar om blommor till begravningen och flaggning pa halv stang.

Tank pa att det ar viktigt med kollegialt stod och hjalp.

Ansvarig: Rektor
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Elev som mister nara anhorig

1)

2)

3)

| samband med att skolan underréttas eller fatt kinnedom om dddsfallet till-
fragar klassforestandaren/mentorn eleven/familjen om elevens kamrater kan
meddelas. Rektor underrattas.

Rektor och elevens klassforestandare/mentor sammankallar berérda larare.

Krisgruppen sammankallas efter behov.

Information till elevens kamrater:

4) Det ar bast om man kan tala 6ppet med klassen om det som hant. Det kan dock
finnas elever som foredrar att man inte ndmner nagot om dodsfallet, vilket &r
viktigt att man respekterar.

5) Klassforestandaren och ndgra andra av klassen kanda personer beréattar for den
berdrda klassen om dddsfallet. Viktigt att vara fler vuxna vid
informationstillfallet.

6) Vid anhorigas dod genom olycka eller sjalvmord bor man sérskilt noga tanka pa
vad som ska ségas.

7) Elever som mister nara anhérig mar oftast bast av att borja skolan sa snart som
mojligt. Overgangen underlattas genom en tidig kontakt mellan skolan och
hemmet. Nér skolan tar initiativ till kontakt visar detta att man bryr sig om det
som hant och vill hjalpa pa basta mojliga sétt.

8) Det ar en fordel om klasskamraterna far reda pa vad eleven vill att de ska saga
eller gora nar han/non kommer tillbaka.

9) Klassforestandaren/mentorn forbereder klasskamraterna pa att eleven kan vara
kansligare an vanligt och att de darfor bor visa extra omtanke.

10) Rektor kondolerar familjen med blommor och brev inom en vecka.

Uppfdljning

11) Klassforestandaren/mentorn foljer upp eleven genom egna iakttagelser och
genom samtal med andra larare.

12) Var observant pa elevens sorgereaktioner.

13) Skolans elevhalsoteam &r viktiga personer i uppfoljningsarbetet.

Ansvarig: Klassforestandare och rektor

12



Hot, vald eller misshandel

... inom skolan

1)

2)
3)

4)

Riktlinjer for hantering finns i skolans arliga likabehandlingsplan. Rektor kan besluta
om forandring i schema/placering av elev som utsatt andra elever fér hot, vald eller
misshandel.

Foréldrar till inblandade elever kontaktas.

Uppféljning sker enligt likabehandlingsplanens riktlinjer.

Eventuell anmalan till socialtjanst eller polis beslutas av rektor (se information nedan
fran lokala Bra Uppsala)

Ansvarig: Rektor

... utifrén

1)

2)
3)

4)

Om personal eller elev utsétts ska den som forst far vetskap om handelsen omedelbart
meddela rektor.

Rektor beslutar om atgarder och anmalan till polis.
Om elever har utsatts kontaktas foréldrar.

Uppfoljning ska ske efter handelsen.

Ansvarig: Rektor

Vid hot, vald eller misshandel bor saklig information ges for att forhindra ryktesspridning.

Att tanka pa:

(@]

Behov av lakarvard

Behov av transport och medféljande

Stod till sdval drabbad som forovare

Skadeanmélan

Anmalan till yrkesinspektion

Rektor eller delegerad underréattar de inblandades anhdériga

Dokumentera handelsen

13



Utdrag skrift fran Brottsforebyggande raden Uppsala 20101118

ANMALNINGSSKYLDIGHET

Det som &r att betrakta som brott i samhallet i 6vrigt ar ocksa att betrakta som brott i
skola. Med brott avses brott enligt Brottsbalken och brott enligt annan speciallagstiftning.
Detta ar en grundregel men det finns ingen lagstadgad skyldighet for skolan att gora en
polisanmalan gentemot en elev, till skillnad fran skyldigheten att géra anmalan till
socialtjansten enligt 8 14:1 SoL (Socialtjanstlagen).

Det gar inte att exakt ange vad som ska anmalas till polisen och vad som inte skall
anmalas, detta maste bedomas vid varje enskild handelse. Exempel pa brottslighet som
alltid bor anmélas kan alltsa inte anges. Det ar ocksa viktigt att ha i atanke att gransen for
straffmyndighet ar fyllda 15 ar vid brottstillfallet. Detta innebér att barn under 15 ar bara i
undantagsfall blir foremal for polisutredning. Exempelvis sker detta da dldre personer ar
inblandade eller da det annars ar av sarskild vikt for brottsutredningen enligt LUL, (Lag
1964:167, med sarskilda bestammelser om unga lagovertradare). JO har ocksa i oktober
2007 uttalat sig om att skolan bor vara restriktiv med polisanmalan gallande unga under
15 ar.

Utdrag fran Nar det varsta hander, Myndigheten for skolutveckling Vaga vara
medmanniska, Lars H Gustafsson

Vad kan vi gora? Eller for att vara an mer tydlig: Vad kan jag gora? Det har kan
alla gora:

1. Hor av dig! Sla en signal, skriv ett brev, skicka ett mejl eller titta forbi och ring pa
dorren! Och vanta inte -gor det idag! Téank inte: ”De behover nog fa vara i fred!” De som
varit med om svara handelser vill kdnna att slakt och vanner finns kvar, att det finns
ménniskor som tdnker pd en och som bryr sig om. Och bdrjar du ténka: ”Jag hor av mig
lite senare” dr risken stor att det aldrig blir av. Nar du tar kontakt med en familj: Tala
garna med alla, i varje fall med dem du ké&nner! Det &r létt att barnen och ungdomarna
gldms bort. Om du &r larare, fritidsledare eller fotbollstranare &r det sérskilt viktigt att du
talar med honom eller henne du kénner bast -alltsa barnet.

2. Se den som drabbats! Om du moter ndgon som drabbats, kanske pa gatan, i en affar
eller en korridor, ga rakt fram till den du fatt syn pa, ta i hand eller krama om och sdg
ndgot som: ”Vad roligt att se dig igen! Jag hérde om det som hént dig. Hur har du det?”
Eller ndgot annat som visar att du vet och att du bryr dig om. Nar man varit med om svara
handelser blir man valdigt kanslig. Om nagon vander bort blicken, gar 6ver till andra
sidan gatan eller sdger ett likgiltigt ”hejsan” eller tjena” och sedan bara gir vidare kdnner
man sig smutsig - eller spetalsk som nagra uttrycker det. Man skams 6ver sin sorg. Och
det ska ingen nagonsin behdva goral

3. Lat den drabbade beréatta! Den som varit med om svara och dramatiska handelser maste
fa beratta, manga ganger, pa olika satt och infor olika manniskor. Varje gang man beréttar
forstar man lite battre vad som verkligen hant. Sa en av dina viktigaste uppgifter som vén
och anhdrig &r att vara den talmodige lyssnaren. | det ingar ocksa att visa respekt for den
drabbades ratt att sjalv fa bestamma néar, hur och for vem eller vilka hon eller han vill
berétta. Ibland vill man tala mycket och lange, ibland vill man bara vara tyst.

4. Var till trost - men trosta inte! Den finns egentligen inga trostens ord att sdga till den
som drabbats av en svar sorg. Men man kan vara till trést. Genom att finnas till, halla om
och lyssna noga och uppmarksamt utan att avbryta. Genom att visa att man finns dar, inte
bara just nu utan for lang tid framat. Néar allt rasat samman finns vannerna kvar.
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5. Tank pa vannens tystnadsplikt! Den som berattar om svara upplevelser befinner sig ofta
i ett chock- och sorgetillstand dar det &r svart att styra vad man beréattar och inte. Det ar
inte sakert att du ska fora allt vidare i bekantskapskretsen. Fraga vad den drabbade vill att
du ska halla tyst om. Ibland vill han eller hon tvartom att du ska hjélpa till att ge korrekt
information om vad som hant. Det sprids sa mycket rykten, beréttelser 6verdrivs och
vantolkas. Sa var noga med vad du sjalv beréattar och gor det alltid i direkt samrad med
den som drabbats. Sprid aldrig andrahandsuppgifter!

6. Hjalp till praktiskt! Den som befinner sig i chock och sorg behéver néstan alltid hjalp
med det praktiska men har svart att be om hjélp. Sa sdg aldrig: ”’Du vet var jag finns om
jag kan hjéalpa dig med nagot -det ér bara att ringa!” Ség i stillet: ”Jag fick matbréd dver
nér jag bakade -hir far du ndgra limpor!” Eller: P4 lordag tankte jag och kompisen
komma 6ver och veckostida. Visst har du dammsugare?” Eller: Vi star for middagen ett
par ganger den har veckan. Passar onsdag och 16rdag?”

7. Bjud pa gladje och vanligt liv! Ingen orkar sorja for jamnan. Ibland behévs avbrott med
gladje och vanligt liv, ocksa som paminnelse om att sddant finns. Det géller bade barn och
vuxna. Darfor ar telefonsamtal med det har innehallet ofta guld varda: ”Du, jag tdnkte
bara séga att det gar en sa fin film just nu. Jag tankte se den ikvall eller imorgon. Kan inte
du hdnga med?” Eller: Vi tanker sticka 6ver till Kopenhamn i helgen. Vi har plats i bilen.
Tror du Klara vill komma med? Sa far Johanna lite séllskap!”

8. Hall ut! Sorg gar séllan 6ver men man kan lara sig leva med den. Sadant tar tid. Manga
kan beratta om hur mycket hjalp och omsorg man fick de forsta veckorna men ocksa om
hur tyst det blev sedan. Hall kvar kontakten med den drabbade familjen! Ténk efter vilka
tidpunkter som kan bli sarskilt sméartsamma for dem. Fodelsedagar. Jul. Allhelgona.
Arsdagen av det intraffade. Eller om ndgot annat hinder som kan pdminna dem om det
som hande. Hor av dig igen da! Inte for att halla dem fast i sorgen. Men for att visa att du
finns med dem i deras médosamma vandring mot en mojlig framtid.
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Olyckor i samband med resor och annan verksamhet utanfér skolan

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9

Den som forst far vetskap om olyckan kontaktar nagon pa skolan for att
vidarebefordra till rektor.

Rektor sammankallar krisgruppen vid behov.
Krisgruppen gor en arbetsférdelning enligt bilagorna 1 och 2.

Information till massmedia och allmanheten, ges av rektor eller dennes
stallforetradare.

Krisgruppen utser personer som ser till att elever som atervander till skolan
omhandertas. Det ar viktigt att ingen tillats aka hem utan sallskap.

Samlingsplats for anhériga som hdmtar vid skolan organiseras och skyltas tydligt.
Information till personal och elever ges av rektor.

Var noga med att folja upp anledningen till elevernas franvaro de narmaste dagarna
efter olyckan.

Det kan vara bra att bjuda in personer utifran som kan ge personalen och eleverna
direkt information.

Ansvarig: Rektor
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Vid allvarlig sjukdom hos elev eller personal

1)  Den som forst far vetskap om det som intraffat ska snarast underratta rektor.

2)  Ar det 6nskvart med information till personal/elever maste det finnas klartecken fran
den som drabbats eller narstaende.

3) Eventuell information till personal och elever ska ges av rektor eller delegerad och
bor ske snarast mojligt innan rykten, gissningar och oro sprider sig.

4)  Viktigt att samarbete kring elevens skolgang med sjukvarden upprattas. Elevens
kontakter med skolan maste uppratthallas for att eleven inte ska forlora sin
samhdrighet med klassen och klasskamraterna.

Ansvarig: Rektor
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Bilaga 1

Rektors eller delegerads ansvar vid oférutsedd handelse

Skaffa riklig information. (Bilaga 3)

Besluta om krisgruppen skall sammankallas eller ej.

Organisera och dokumentera atgarder som gors och planeras.

Kontakta/informera snabbt och korrekt

O elever/foraldrar

O personal

O Skolchef

Organisera telefon- och besdksberedskap.

Ordna lampliga lokaler for moten och samlingar

Ansvara for massmediakontakter.

Ansvara for att adekvat stdd till krisgrupp finns.

Ansvara for att anmala handelsen till kommunen och arbetsmiljoverket

Informera kontinuerligt personalen kring utvecklingen.

Avblasa katastrofberedskapen.

Forsta vardagen efter, nar katastrofberedskap upphért, sammankalla krisgruppen for att

ga igenom handelseforloppet och utvérdera detta.
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Bilaga 2

Funktioner inom rektorsomradet

Rektor eller delegerad

Krisgruppen

Skolskoterska

Kurator

Klassforestandare

Vaktmastare

Exp. personal

Réaddningspersonal
Polis

Kyrka

Skaffa riklig information.

Besluta om krisgruppen skall sammankallas eller ej.
Organisera och dokumentera atgarder som gors och
planeras.

Informera snabbt och korrekt elever, foraldrar och
personal.

Organisera telefon- och besdksberedskap.

Ansvara for massmediakontakter.

Ansvara for att adekvat stod till krisgrupp finns.
Informera kontinuerligt personalen kring utvecklingen.
Avblasa katastrofberedskapen.

Ga igenom handelseforloppet och utvérdera.

Krisgruppen aktiveras endast vid storre olyckshandelser
eller katastrofer som berdr skolverksamheten.
Krisgruppens framsta uppgift ar att ha en god beredskap
for olika krissituationer och att samarbeta med polis,
raddningstjanst, socialtjanst och kyrkan.

Ta hand om chockade. Ga runt i klasser/grupper.

Samtalsstod for enskilda och i grupp.
Aker i vissa fall till olycksplatsen.

Finnas tillganglig pa skolan. Ga runt i klasser/grupper.
Samtalsstdd for enskilda och i grupp.

Samlar respektive klass och informerar, tar upp narvaro.
Finnas till for sin klass/grupp, klassamtal.

Finnas tillganglig pa skolan, hanvisa fragor till adekvat
person.

Finnas tillganglig pa skolan, hanvisa fragor till adekvat
person.

Tar ledning vid stor olycka.
Lamnar dddsbud. Skolan behdver inte ta ansvar for det.

Lamnar dddsbud. Skolan behdver inte ta ansvar for det.
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Bilaga 3

Lagesbeskrivning

Omrade
LAGESDESKIIVIIING ..veeviiciieiiece ettt e te e be e e sre e re e e e neense e

Hur

Vem

Nar

Utvardering
HUE QICK BE? .t e et et e e te e sna e e beesreeeree e
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Bilaga 4

Telefonsamtal och besok

DaAtUM: e KIOCKAN: e
[N F= 11 0] AT

T T ONNUIMIMIEY oot e e et e et e e e e e e et e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneennens
Y=Y 2 1o (=TT OSSR SPRR

O OVill bli uppringd O 0Vill boka ett besok

Lamnat Grendet VIAre Tl ...t e e e,
Signatur: ......ccceeeeveevneec,

VA0 Lr:To < TR Lo = o AR OO
Signatur: ....cccvecveveecree e
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Bilaga 5

Brevmall for besked om att nagot tragiskt hant i klassen

Idag har vi fitt veta att ..................... har avlidit. Han/hon gick i klass ...............
Vi har beréttat detta for hans/hennes klasskamrater. Kamraterna och lararna som undervisar i

klassen kanner sorg och har idag 4gnat mycket tid at att talaom hur ................. var som
person och vad vi framst kommer att minnas honom/henne for.

...... ar 1 vara tankar och vi kommer under den nirmaste tiden att tala ofta om honom/henne.
Det ar viktigt att alla far mgjlighet att uttrycka vad man kanner om man énskar detta.

Onskar nagon i er familj kontakt med négon av oss i skolan, r ni naturligtvis valkomna att
ringa nedanstaende telefonnummer.

Med vanlig halsning

Katarina Lehrberg
Rektor

Tel: 018-727 73 90
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Bilaga 6

Om ett barn forsvinner

Rutiner for all personal
1. Titta pa klockan! Notera hur lang tid som gatt sedan man har sett barnet.
2. En annan vuxen maste ta hand om de barn som du skulle ha tagit hand om. Samla alla
barn pa valfri plats. Den som tar hand om barnen forklarar lugnt vad som har hént,

och tar emot tips fran barnen. Barnen vet oftast mycket vél vart kamraten tagit vagen.

3. Setill att flera vuxna organiserat deltar i letandet. Dela upp arbetet tydligt. Alla som
deltar i sokandet ska halla kontakt med skolan/Fritids via telefon.

4. Rektor skall meddelas, beréatta vad du tanker géra och vad den andra ska gora.

5. Leta forst noga igenom skola, skolgarden och narmaste omradet (ICA)osv. Bor barnet
i narheten bor vuxen kontrollera vdgen hem+ hemmet.

6. Om letandet i den ndrmaste omgivningen inte har givit resultat inom 15 min, kontakta
rektor for vidare beslut om att ringa polisen (ring polisen utan minsta tvekan).

7. Ring antingen 11414 och ség att ett barn saknas, eller om det &r svart att komma
fram, ring 112. Vanta inte! Polisen vill att vi ringer sa fort som mojligt! Var beredd att
svara pa foljande fragor:

* Nér?
* Var?
* Pojke eller flicka? 114 14 ﬁ
« Alder? N ar duanar _Polisen

+ lidsel

* Andra kédnnetecken?
8. Lat en pedagog informera barnets foraldrar.
9. Haalltid ett uppféljande samtal med foraldrarna nagon dag efter ett forsvinnande.

10. Rektor beslutar om pa vilket sétt de elever, foraldrar och personal som varit narmaste
handelse ska informeras.
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